附件1：
武汉纺织大学2016年度职称评审须知
根据《关于做好2016年度湖北省高校教师、中专教师职称评审工作有关事项的通知》（鄂职改办〔2016〕79号）精神，结合我校实际情况，我校2016年度职称评审教师系列高级职称实行分类申报，按照教师自愿选择申报为原则，划分为教学为主型、教学科研并重型、科研为主型、社会服务与推广型4种类型。
一、申报范围
2016年度在岗并符合申报条件的专业技术人员。申报人员必须根据学校岗位设置所聘任的岗位，申报相应的专业技术系列职称。按照国家有关规定，已退休人员不再申报评审，2016年当年退休人员允许申报，如评审通过只取得相应资格。
二、申报条件
1、本次职称评审教师系列按《关于印发<武汉纺织大学教师专业技术职务任职资格申报条件（修订）>的通知》（武纺大职改〔2016〕2号）执行，其他系列按省职改办相关文件要求执行。申报人员择优选取本人科研水平成果的代表作进行申报，所填写的各类教、科研项目，获奖及论文数量，均不得超过申报条件文件规定数量的1.5倍。
2、工作年限、任职年限条件
在申报评审专业技术职务时，专业技术工作年限和任职年限时间，均计算到2016年12月31日。科研成果计算截止时间为5月6日。
3、严格执行“破格”申报条件
破格申报高级职称须经省职改办审批，原则上对资历不进行破格。
4、严格控制转评和转升
根据岗位要求，允许相近专业间“转评”，原则上不允许转升。    
5、外语、计算机条件
申报人员除符合免试条件外，晋升高、中级人员均需参加全国职称外语考试和计算机等级考试，并取得相应合格证书。2004年4月16日以前取得的外语和计算机合格证作废。职称外语和计算机免试条件详见《关于进一步明确我省有关职称政策的通知》（鄂职改办[2011]12号）。
全职引进回国的海外优秀高层次人才，三年内首次申报时可比照同资历、水平人员相应条件申报评审，可免试外语和计算机。
6、水平能力测试成绩
2014年之前取得的水平能力测试合格证作废，2014年及以后取得的水平能力测试合格证有效期为三年。2016年度水平能力测试实验系列中初级由各学院组织、图书系列中级由图书馆组织并报校职改办；实验系列高级参加省教育厅组织的测试。
7、相关附件表格及要求在人事处下载专区下载。
三、组织领导
1、职称评审工作在省职改办、校职称工作领导小组的领导下由校职改办组织和实施。
2、经校职改领导小组批准成立相应学科评议组。
3、成立学校专业技术职称评委会，评委由省职改办在学校上报审批通过的评委专家库中随机抽取。
4、各学院（部）指派一名职称评审工作协调员，负责本单位评审工作的报名、材料准备及其他组织和联络工作。
5、校职改办设在阳光校区行政楼315室，电话7479。
四、申报评审程序
（一）提出申请
各二级单位负责组织本单位申请参加2016年专业技术职务评审的人员（含当年退休人员）填写《报名参加2016年专业技术职务评审登记表》，经单位负责人签字盖章后向人事处统一报送。申报职称者按要求填写相应电子版《综合一览表》。
（二）资历、资格审查
学校对申报人员进行资历、资格审查。资历审查通过人员报送支撑材料到校职改办，学院审核申报人员材料真实性及规范性，学校相关职能部门负责各项成果的认定。
（三）公示及缴费
校职改办公示资历、资格审查通过人员。公示人员按规定交纳评审费，在规定时间内未缴纳评审费将视为自动放弃申报资格。
（四）学科评议组评审推荐，公示无异议后报结果到校职改办
1、负责评审中、初级，中级按20%的淘汰率进行评审。
2、按校职改办下达指标数推荐副高。
3、按职称评审条件推荐正高。
4、学科评议组依照学校相关评审文件制定评议细则并上报，实行按分配指标推荐到学校。同时对评审通过人员按申报不同职称级别进行排序，推荐人数不得大于规定的分配指标数。
5、各二级单位申报非教师系列职称统一参加综合学科评议组推荐评审，辅导员统一参加思政学科组推荐评审。
（五）学校专业技术职称评委会评审
1、按学校职评条件评审副教授；
2、按省职改办和学校相关文件推荐正高；
3、审定学科评议组中、初级评审结果及其他副高推荐结果。
五、时间安排
	日 期
	主 要 工 作

	4月15日-4月22日
	报名，各二级单位上报材料员名单；
申报职称者填写相应电子版《综合一览表》；

	4月23日-4月28日
	校职改办资历审查、反馈并公示；

	4月29日-5月6日
	学院审核支撑材料，上报评审材料；

	5月7日-5月20日
	分部门审核申报材料，反馈结果；

	5月21日-5月27日
	学科组上报职评领导小组成员及评审方案；

	5月28日-6月3日
	公示资格审查通过人员名单及缴费；

	6月4日-6月10日
	学科组评审及公示； 

	6月11日-6月19日
	高评委会准备工作；

	6月20日-6月23日
	高评委会评审；

	6月24日-6月30日
	上报评审结果


六、评审费缴纳标准
评审费收取标准为：高级400元/人、中级200元/人、初级80元/人（鄂财综发[2011]32号）。按校财务统一收支规定执行，职称评审费将由财务处统一收取，专款专用。
